此为样本，请按此格式用带有贵公司中英文抬头的信纸打印并机打填写
（如贵公司没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，抬头内容包含公司名称、地址、电话和传真） 

证明

致：______驻北京大使馆:

兹证明_______在我公司________部门任_______职务,月薪为_____元。____自______年起在我公司工作已经      年。_____和   的       （出生日期      护照号_____）将于    年   月____日至    年   月____日前往     及其他欧洲国家旅行。我们保证   在旅游期间遵守当地的法律并且在旅游结束后按期回国，     在旅行回国后继续在我公司任职。此次旅行期间一切费用由      承担。
______的信息如下：
姓名       性别        出生日期

单位注册号：

申请人单位：

地址：

领导签字，
职务，
盖公章：
联系电话：
日期：
CERTIFICATE

DATE:
To: The Embassy of         in Beijing

This is to certify that     is the      of        department in our company, _____ salary is ____RMB per month.     began to work in our corporation have      years since_____._____ and __    __,______ （Date of birth_____，Passport No. _____） intend to travel to _____ and other European countries from _____to _______. We guarantee that    will obey the laws and regulations in European countries. We also guarantee that after ____ trip in European countries __ will come back to China on schedule. And _____ will still work here. All the expenses will be furnished by        .

______ information are listed as follow:
Name         Sex           Date of Birth

Registered Number: 

Company Name： 
Add：

Signature:

Occupation of Signature:
Company Stamp:
Telephone：
