在职证明模板

Statement  of  Certification

Date：29st Aug 2015
Dear Sir or Madam:
We hereby certify that 姓名 is 职位 of our company, he/she work as this positions from 入职日期. His/Her monthly income is 月薪. He/She will take a tour in Mexico(签证国家） within 起止日期（日-月-年 to 日-月-年）. We guarantee that he/she will obey the laws and regulations and return to China on schedule. We will resume his/her position in our company. All the expenses including health insurance will be covered by himself/herself .
	Name
	D.O.B
	Position
	Y.O.S
	Passport No.
	Expiry Date

	姓名
	出生日期
	职位
	工作年限
	护照号
	护照有效期


Please kindly issue his/her visa. You can contact me if you have any questions.

Name : 公司负责人姓名

Position: 公司负责人职位
Company: 公司名称
Add: 公司地址

Tel: 公司电话
Fax: 公司传真
With kind regards.
负责人姓名拼音（亲笔签名，盖公章）

红色字部分是根据自己的实际情况修改的，必须是在单位信笺上打印，然后盖上公章

注意:公司签字负责人不能是申请人本人

