英文在职证明参考样本 （一人）

Company Name: XXXXXX

Add: XXXXXX 

Tel: XXX-XXXXXX 

TO WHOM IT MAY CONCERN,

This is to certify that XXXX（申请人姓名）(Date of Birth出生日期: XX.XX.XXXX, Passport No.护照号: GXXXXXX) who has been working in our company since employment date XX.XX.XXXX (现单位入职时间某年某月某日) and currently hold the position of XXXX (申请人职位) . His/Her salary is XXXX（年薪）per year.
He/She intend to visit your country and other Schengen countries for traveling purposes between XX.XX.XXXX and XX.XX.XXXX(出国具体日期某年某月某日). We hereby declare that we shall guarantee the following: 
1. His/Her return to China;

2. All the travel expenses will be covered by himself / herself;

3. He/She will abide by all laws and regulations of Schengen countries that he/she will visit to.

Should you need further information, please feel free to contact person-in-charge(领导人姓名)______________
Position(领导人职位) ______________ 

The registration number as which the company is registered in the business bureau（营业执照注册号）:XXXXXX

It will be highly appreciated if the requisite visa can be issued. 

Yours faithfully,

Signature(领导的签名)
Company’s Stamp (公司盖章)
注：

1. 在职证明需打印成英文，请删掉参考样本中所有中文的提示语，保持在职证明为全英文格式

2. 凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的在职证明中 

3.（）括号中为我们为您更加清晰在职证明的内容而标注的解释，不要保留在完成后的在职证明中

4．请不要将“模板3-英文在职证明参考样本 （一人）”字样保留在完成的在职证明中
中文在职证明参考样本 （一人）

公司名称: XXXXXX

公司地址: XXXXXX

公司电话:XXX-XXXXXX

致：尊敬的签证官

兹证明 XXXX（申请人姓名）(出生日期: XX.XX.XXXX,.护照号: GXXXXXX) 从 XX.XX.XXXX(现单位入职时间某年某月某日)开始在本公司工作，目前担任 XXXX(申请人职位).他/她的年薪是 XXXX。
他/她计划在 XX.XX.XXXX 至 XX.XX.XXXX(出国具体日期某年某月某日)期间去欧洲旅游。.我在此声明：

1. 他/她将按时归国；  

2. 所有的旅行费用将由他/她本人承担；
3. 他/她将会遵守该国的法律法规。

如果需要了解更详细的信息, 请随时联系负责人(领导人姓名)______________
职位(领导人职位) ______________ 

营业执照注册号：XXXXXX

恳请您给予签证

领导的签名

公司盖章

在职证明参考样本 （同一单位两人以上在职证明参考样本）

Company Name: XXXXXX

Add: XXXXXX

Tel: XXX-XXXXXX
TO WHOM IT MAY CONCERN,

This is to certify that they have been working in our company. They intend to visit your country and other Schengen countries for the purpose of travelling between XX.XX.XXXX and XX.XX.XXXX(出国具体日期某年某月某日). 
Name List as follow:

	Name
	Date of birth
	Passport No.
	Position
	Annual Income
	Length of Service

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


We hereby declare that we shall guarantee the following: 
1. They return to China;

2. All the travel expenses will be covered by themselves;

3. They will abide by all laws and regulations of Schengen countries that they will visit to.

Should you need further information, please feel free to contact person-in-charge(领导人姓名)______________
Position(领导人职位) ______________ 

The registration number as which the company is registered in the business bureau（营业执照注册号）:XXXXXX

It will be highly appreciated if the requisite visa can be issued. 

Yours faithfully,

Signature(领导的签名)
Company’s Stamp (公司盖章)
中文在职证明参考样本 （同一单位两人以上在职证明参考样本）

公司名称: XXXXXX 

公司地址: XXXXXX 

公司电话: XXX-XXXXXX
致：尊敬的签证官

兹证明他们在本公司工作，他们计划在 XX.XX.XXXX 至 XX.XX.XXXX(出国具体日期某年某月某日)期间去欧洲旅游。

名单：

	姓名
	出生日期
	护照号
	职位
	年薪
	在该公司工作年限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


我在此声明：

1. 他们将按时归国；

2. 所有旅行的费用将由他们本人承担；

3. 他们将会遵守该国的法律法规。

如果需要了解更详细的信息, 请随时联系负责人(领导人姓名)______________
职位(领导人职位) ______________
营业执照注册号：XXXXXX
恳请您给予签证

领导的签名

公司盖章

