以下是申请商务签证的单位派遣函样本，请根据您的实际情况做修改。在职证明上除了单位LOGO、公司地址邮编电话等信息及领导签字之外，不能有其他中文汉字。

CERTIFICATION

Embassy of Brazil in China, 

[bookmark: _GoBack]Dear Visa Section Officer,

---------公司 是专业从事石油钻机、海洋工程及石油勘探开发装备的研究、设计、制造、总装成套的大型设备制造及钻井工程服务企业，是中国最大的石油钻机成套出口企业和全球最大的陆地石油钻机制造商之一。2008年3月，---------公司在香港联交所主板上市，成为中国第一家上市的钻机制造商。集团总部位于四川省成都市，陆地和海洋装备制造
基地分别位于四川德阳和江苏启东，并在多个国家和地区设有工厂或销售及服务基地。

基于巴西市场战略布局与设备运维需求，经公司审慎评估，吕俊先先生为此次派遣的最佳人选。其十年一线工作经历涵盖技术攻坚、客户服务等多个领域，主导完成的 30 + 大型项目中，针对极端环境设备优化方案曾获行业技术创新奖。巴西当地市场对设备耐高温、抗沙尘性能要求严苛，且需遵循巴石油公司等特殊技术标准，吕俊先先生曾深度参与南美地区设备适配改造项目，对国际标准体系及跨文化协作流程具备充分经验。同时，其与巴西现有合作客户建立的长期信任关系，将显著提升市场调研效率与设备检测权威性，为公司在巴西市场的本土化运营与技术服务落地提供坚实保障。

We would like to confirm that Mr./Ms.申请人姓名(中文+英文) is working in our company as申请人职务英文+中文 and he has been working in our company since就职日期. His salary is RMB月薪/month. 

As invited by  邀请方公司名称   (Add:    邀请公司地址  ，Tel: 邀请方公司电话 )，he will go to your country for  出访原因，如开会说明参加什么会议，如商务考察说明具体去哪里考察什么 from **月**日—**月**日 for停留天数 days . His details are as below: 

	NAME
	SEX
	Date OF Birth
	Passport No.
	Date of Expiry
	Place of Issue

	姓名
	性别
	出生日期
	护照号码
	护照有效期
	护照签发地


His itinerary is as follows:

	2023.6.30-7.1
	

	2023.7.2-7.4
	

	2023.7.5-7.6
	

	2023.7.7
	



We hereby declare that we shall be responsible for the following items for him.
1.All expenses for this trip to including the cost of air tickets, traffic expenses, insurance and accommodation will be covered by费用承担方（公司名称）;
2. He will abide by laws and rules of your country.
3. He will return to China on time, and continue his work in our company.
I hereby solemnly declare that the information contained in this letter and in the other documents attached to the visa application is true and accurate, subject to liability under Chinese and Brazilian law.

Thank you in advance. 

Sincerely yours, 

领导签字
加盖公章
 
注： 1请用正规公司抬头纸打印，上有公司名称、地址、邮政编码、电话、传真等信息；
     2.材料不真实会导致拒签
